
Bénévole Comptabilité

Notre Besoin : 
Association de sport adapté pour les personnes en situation de handicap, nous cherchons quelqu'un 
pour quelques heures de comptabilité pour soulager le directeur général, responsable de l'activité de 
l'association. 

Vos missions : 

• Etablir les factures chaque mois sur un logiciel de facture (henrri)
• Suivre le paiement des factures 
• Enregistrer les recettes et les dépenses dans le logiciel de comptabilité (basicompta)
• Faire le rapprochement bancaire chaque mois 
• Conserver une trace des mouvements financiers de façon électronique

Votre profil 
• Vous maîtrisez les outils informatiques
• Vous êtes disponible une dizaine d'heures par mois 

Association Phénix
Maison de la Vie associative
Place Romée de villeneuve

contact@assophenix.fr
06.84.92.68.43
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